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Rekisterin nimi Maankiyton ja kaavoituksen asiakasrekisterit, kiisi- ja pddtearkisto, tydtilat ja verkkolevy

2 Nimi

Rekisterinpitiji Haminan kaupunki, maankaytto ja kaavoitus
Osoite
Puistokatu 2, 49400 Hamina
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sihkdpostiosoite)
mittaus@hamina.fi

3
Tehtévanimike

5;§:£;relzldw Kaupunginarkkitehti

4 Tehtavanimike

Yhteyshenkils Kaupunginarkkitehti

rekisterid koskevissa ~ [0soite

asioissa Puistokatu 2, 49400 Hamina
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sihkdpostiosoite)
mittaus@hamina.fi

5 Tehtivinimike

Kaupungin ICT-kehittdja

tietosuojavastaava Osoite
Puistokatu 2, 49400 Hamina
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
tietosuoja@hamina.fi, 0401991688



mailto:tietosuoja@hamina.fi
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Henkilorekisterin
sisdltdmien
henkilGtietojen
sdilytysaika

Arkistoitavat kaava-asiakirjat, muut suunnitelmat ja niitd varten laaditut selvitykset seka
kiinteistGtoimitusten ja sopimusten tiedot sdilytetddn pysyvasti.

Tyon valmistuttua tiedot siirretdén péadtearkistoon tai havitetaan.
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Henkil6tietojen
késittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

Lakisddteinen viranomaistoiminta edellyttdd henkilGtietojen késittelya.

Kaavojen laatimista seké kiinteistotoimituksia ja sopimuksia varten kerdtdén nimi-, osoite-,
puhelinnumero-, kiinteistd-, vuorovaikutus- ja paitostietoja.

Maankaytto- ja rakennuslaki (6§, 62§ ja 63§) seké —asetus edellyttivit kaavaa valmisteltaessa
avointa tiedottamista ja vuorovaikutusta. Kaavoitus perustuu paikkatietoon. Kaavoituksen ja
muiden suunnitelmien yhteydessé kisitellddn kohdassa 8 mainittuja henkildtietoja.

Viestotieto-sovellus

Viestotieto-sovelluksella voidaan selailla henkilon kaikkia tietoja (nimi, osoite ja
syntyméaika) kdyttdjan oikeuksien rajoissa. Ylldpidetddn méérdajoin Digi- ja
viestotietovirastosta (DVV) toimitettavilla paivitysaineistoilla sekd viranomaisten toimesta
kayttooikeuksien mukaisesti. VRK:n aineistojen sisdllostd on sovittu asiaosaisten
viranomaisten kesken erilliselld sopimuksella.

Kiinteistotieto-sovellus

Kiinteistotieto-sovellus siséltdd tiedot kunnan alueella sijaitsevista kiinteistoista
(maarekisterikiinteistdt, tontit, yleiset alueet, madraalat, vuokra-alueet ja palstat).
Kiinteistorekisterin tiedot saadaan valtakunnallisesta kiinteistotietojérjestelmasta (KTJ),
VTJ2000- jarjestelmistd ja Oikeusministeriostd. Muut viranomaistahot kdyttavét rekisterin
tietoja lisdinformaationa omissa selvityksisséan.

Sopimusrekisteri

Sopimusrekisterissa ylldpidetdan kaupungin omistamien tonttien ja alueiden vuokrasopimus-
ja laskutustietoja.

Kaupanvahvistajista annetun lain 6 §:n mukaan kaupanvahvistajan on ilmoitettava
kiinteistokaupan ja muun kiinteistonluovutuksen vahvistamisesta Maanmittauslaitokselle ja
kunnalle, joiden alueella luovutuksen kohde sijaitsee.

8

Rekisterin tietosisdlto

Rekisterditdvid henkilotietoja ovat nimi, henkildtunnus, puhelinnumero, sdhkdpostiosoite,
kiinteistotunnus, osoite ja valokuva.

9

Sddnnonmukaiset
tietoldahteet

Louhi- kuntarekisteri muodostuu kiinteisto-, vdestd-, maaomaisuus- ja rakennussovelluksesta.
Edelld mainittujen sovellusten vélilla tieto paivittyy tai on paivitettdvissé

Viestotieto-sovellus




Ylldpidetddn médrdajoin Digi- ja vdestdtietovirastosta (DVV) toimitettavilla
péivitysaineistoilla sekd viranomaisten toimesta kéyttdoikeuksien mukaisesti. VRK:n
aineistojen sisdllostd on sovittu asiaosaisten viranomaisten kesken erilliselld sopimuksella.

Kiinteistotieto-sovellus

Kiinteistorekisterin tiedot saadaan valtakunnallisesta kiinteistotietojéarjestelmasta (KTJ),
'VTJ2000- jarjestelmistd sekd Oikeusministeriosta.

Kiinteistokauppa tai muu kiinteistonluovutus.

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

10 Henkilotietoja luovutetaan vain yksiléidyn pyynnon perusteella. Erilaisia

Tietojen toin.lin.ta.kertom}lks.ia yms. vastaavia tilastoja varten toimitettaviin tietoihin ei vélitetd
e . yksiloivid henkilotietoja.

sdadnndonmukaiset

luovutukset Tietojen kéyttotarkoitus on myds hyvinvointia edistdvét kyselyt ja tiedotteet.

11 Henkilotietoja luovutetaan vain yksildidyn pyynnon perusteella. Erilaisia

toimintakertomuksia yms. vastaavia tilastoja varten toimitettaviin tietoihin ei viliteté
yksiloivid henkildtietoja.
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Rekisterin suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Sailytetddn lukitussa arkistossa. Rekisterin siséltdmien tietojen sdilyttdminen, arkistointi ja
hévittiminen médraytyvét lainsdéddédnnon ja siithen perustuvan organisaatiokohtaisen
ohjeistuksen perusteella.

B ATK:lla kasiteltévit tiedot

Rekisterissé yleisesti selattavissa olevat tiedot ovat julkisia. Yksilollisten henkilotietojen
késittelyyn vaaditaan erikseen myonnetyt kiyttdoikeudet. Rekisteri on tarkoitettu sisdiseen
viranomaiskayttoon.

Jarjestelmad kaytetdan verkkoympdristossd. Jarjestelmén palvelinlaitteet sdilytetddn lukitussa
tilassa, jonne on pédsy ainoastaan erikseen sovituilla henkil6illa. Rekisterid kdyttdvien
tietokoneet sijaitsevat lukittavissa olevissa tiloissa.

Asianhallintajarjestelmén kaytto edellyttdd kdyttdjatunnusta ja kayttéja-kohtaista salasanaa.

Kayttdoikeus paittyy henkilon siirtyessd pois niisté tehtivista, joita varten on myonnetty
kayttooikeus. Samalla poistetaan kayttdjatunnus.

Jarjestelmastd otetaan kerran vuorokaudessa varmuuskopio, jota sdilytetddn suojatussa
paikassa erikseen palvelinlaitteista.
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Mahdollisen
automaattisen
padtoksenteon
olemassaolo

Automaattista padtoksentekoa kuten profilointia ei tehda.
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Tarkastusoikeus

Rekisteroidylld on oikeus tarkastaa henkilorekisteriin talletetut tietonsa. Tietoja
tiedustelevalla henkil611a on velvollisuus osoittaa henkildllisyytensa ja siten oikeutensa
tictojen tarkastamiseen. Yksiloity pyynto tulee tehdd lomakkeella joka on saatavissa
kaupungin verkkosivuilta sekd kaupungintalon asiakaspalvelusta. Pyynto toimitetaan
henkilokohtaisesti kaupungin kirjaamoon missé tarkistetaan tarkastuspyynnon tekijan
henkil6llisyys. Pyynt6ihin vastataan viimeistdin 30 pdivan kuluttua pyynnon esittdmisesta.

Asiakas- ja tietopalvelu kiinteistokaupoista ja luovutuskirjoista kuulu Maanmittauslaitokselle,
josta saa tehtyd hakuja kiinteistéjen kauppahintarekisteristd. Kunnat voivat tilla perusteella
kieltdytyd antamasta mitddn tietoja tapahtuneista kiinteistonluovutuksista ja ohjata pyynnot
Maanmittauslaitokselle, joka noudattaa toiminnassaan hyvian henkil6- ja tietosuojan
periaatteita.
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Oikeus vaatia tiedon

Rekisteroidylld on oikeus vaatia henkilorekisterissd olevan virheellisen tiedon oikaisemista.
Oikaisupyyntd on yksiloitdva ja perusteltava mitd tictoa vaaditaan oikaistavaksi ja mikd on
oikea tieto. Oikaisupyynto tehdddn lomakkeella, joka on saatavissa kaupungin verkkosivuilta

korjaamista sekd kaupungintalon asiakaspalvelusta. Oikaisupyyntd toimitetaan henkildkohtaisesti
kaupungin kirjaamoon missa tarkistetaan oikaisupyynnon tekijan henkil6llisyys.
16 Lakiin perustuvaan viranomaistoimintaan liittyvad henkil6tietojen késittelya ja rekisterdintia
C ei voi kieltdd, eikd siihen tarvita erillistd suostumusta.
Rekisteréidyn
suostumuksen
peruuttaminen
17 Rekisterdidyn oikeuksia ovat mm. oikeus saada ldpindkyvaé informaatiota henkilGtietojensa
S kisittelystd, rekisterdidyn oikeus saada paisy tietoihin, oikeus tietojen oikaisemiseen ja
Muut henkil6tietojen |5ikeus tulla unohdetuksi. Oikeus kisittelyn rajoittamiseen ja rekisterinpitijan velvollisuus

késittelyyn liittyvat
rekisterdidyn oikeudet

ilmoittaa rajoituksesta. Oikeus siirtdd tiedot toisesta jarjestelméasti toiseen sekd
vastustamisoikeus.
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Rekisteréidyn
valitusoikeus
valvontaviranomaisell
e

Rekisterdidylld on oikeus tehdi valitus valvontaviranomaiselle henkil6tietojen késittelyyn
liittyen.
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Muu informaatio

Tietosuojaseloste on ndhtédvillda kaupungin verkkosivuilla ja kirjaamossa.
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Rekisterihallinto

Rekisteritoiminnoissa padtosvaltaa kéyttda kaupunginarkkitehti eiké padtosvaltaa ole siirretty
eteenpdin. Rekisteritoiminnon toteutetaan sdénndsten ja médrdysten sekd annettujen ohjeiden
mukaisesti.




