TIETOSUOJASELOSTE
Henkilotietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

Laatimispaiva

13.9.2017
la Nimi -
Rekisterin- Haminan kaupunki,likuntapalvelut
pltaja Osoite
PL 70 Puistokatu 2 49400
HAMINA
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)
2 Nimi
Yhteyshenki- [Kirsi Forsell, likuntasihteeri
16 rekisteria |Tomi Lampinen, Tietohallintopaallikké
koskevissa |(Tietosuojavastaava)
asioissa
Osoite
PL 70, Puistokatu 2 49400HAMINA
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, s&hkdpostiosoite) ASiakaSpalVElU
puh. 05 749 2500
3
Rekisterin | Timmi tilavarausjarjestelma
nimi
4
Henkil6tieto- |Timmi jarjestelmaa kaytetdaan Haminan kaupungin tilavarausten hallintaan.
jen kasittelyn i ntalaiset tai organisaation edustajat voivat hakea rekistersitymista Timmiin voidakseen itse varata
tarkoitus Haminan kaupungin méaarittamia tiloja.
Haminan kaupungin Timmi-kayttajat voivat myds tallentaa henkildiden ja organisaatioiden tietoja
jarjestelmaan.
Rekisterditymislomakkeessa kysytédan asiakkaan/hakijayhteison henkild-/Y-/rekisteritunnus. Tama
tieto tarvitaan asiakkaan yksildimiseksi seka laskuttamista ja mahdollista perintéé varten.
5 Rekisterdidyn nimi (yksityishenkil®, yhdistys, yritys, muu kayttajayhteiso)
Rekisterin Osoite
tietosisaltd  |puhelinnumero
Sahkopostiosoite
Henkil6-/Y-/rekisteritunnus
Yhdistysten osalta edellisten lisdksi myos tehtéava seurassa (puheenjohtaja, rahastonhoitaja ym.)
Asiakkaan tekemat tilavaraukset seka naihin liittyvat laskutus- ja maksatustiedot.
Tilavarausten yhteydessa tietoihin tallentuu liséksi asiakkaan ilmoittamat liséatiedot.
6 Asiakas ilmoittaa henkil6tiedot (omat ja muut rekisteriin ilmoittamansa henkil6t) tayttdesséan
Saanndnmu- [rekisterditymislomakkeen, tai Haminan kaupungin Timmi-kayttdja tallentaa tiedot asiakkaalta
kaiset tieto- |[saatujen tietojen pohjalta.

lahteet




REKISTERISELOSTE

7 Tietojen
saan-
nonmukaiset
luovutukset

Laskutustiedot siirretddn Timmista Aditron:n laskuhotellin kautta asiakkaalle seka tarvittaessa myos
perintdén (Kuntien Taitoa).
Tietoja ei luovuteta laskuhotellin ja perintatoimiston lisdksi muualle organisaation ulkopuolelle.

8
Tietojen
siirto EU:n
tai ETA:n
ulkopuolelle

Ei siirreta

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Manuaalista aineistoa ei kerry

B ATK:lla késiteltavét tiedot

Jarjestelma sijaitsee Timmi Softwaren palvelimella. Palvelin sijaitsee palveluntarjoajan konesalissa
Suomessa.

Jarjestelmaan paasya saadellaan kayttdoikeuksin, ja kirjautuminen tapahtuu kayttajatunnuksella ja
salasanalla.

Jarjestelmaan kirjautumattomat ja rekisterdityneet kayttajat voivat selailla tiettyjen tilojen
varaustilannetta. Varauksista nékyy vain varaajan itsensa tallentama tai Haminan kaupungin
Timmikayttajalle ilmoittama varaustieto (ei varaajan tai maksajan tietoja).

Kurssi-ilmoittautumisten yhteydessa asiakas ei nae kurssille ilmoittautuneiden muiden henkildiden
tietoja.

Avustuksenhakija ei nde muiden hakijoiden hakemuksia.

10
Tarkastus-
oikeus

Henkil6illa on mahdollisuus halutessaan tarkastaa itsedén koskevat asiakasrekisteritiedot Timmista.
Tarkastuspyynto tehdaén henkilokohtaisen kaynnin yhteydessa taikka omakatisesti allekirjoitetulla
tai muulla luotettavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla.

Tarkastusoikeudesta paattaa hallintopaallikké Maria Ovaska.

Pyynt6 osoitetaan:

Haminan Kaupunki

PL 70

49400 HAMINA

Kayntiosoite: Puistokatu 2, 49400 Hamina

Tarkastuspyynnon esittgjan henkiléllisyys tarkistetaan ennen tietojen antamista.
Tiedot antaa asiasta paattdneen maaradma henkilo.

11

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

Rekisterissé olevat virheelliset tiedot oikaistaan.

Rekisterditynyt kayttaja pystyy muuttamaan Timmissa tietyt tiedot itse.

Mikéli h&n ei jotain tarvittavaa tietoa pysty itse muuttamaan, tekee han oikaisupyynnén Timmin
paakayttajalle

12

Muut henkil6-
tietojen kasit-
telyyn liitty-
vat oikeudet




