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Rekisterihallinto

1

Rekisterin nimi

Haminan kaupungin museoiden myyjarekisteri

2

Rekisterinpitdja

Nimi

Haminan kaupunki, tapahtumatuotanto ja museot

Osoite

Kirkkokatu 1 B, 49400 Hamina

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)

museot@hamina.fi

3

Rekisterin
vastuuhenkil

Tehtévanimike

Tapahtumatuotantopaallikkd, tapahtumatuotanto ja museot

4

Yhteyshenkild

Tehtavanimike

Museoassistentti, tapahtumatuotanto

ja museot

Osoite

rekisterid koskevissa |Kirkkokatu 1 B, 49400 Hamina

asioissa
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)
040 199 1844, museot@hamina.fi
5 Tehtavanimike
_ ICT-kehittaja, tietohallinto
Kaupungin

tietosuojavastaava

Osoite

Puistokatu 2, 49400 Hamina

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)

040 199 1688, tietosuoja@hamina.fi




6

Henkildrekisterin
sisaltamien
henkilGtietojen
séilytysaika

Tietoja sdilytetddn 12 kk.

7

Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

HenkilGtietoja kasitellaan myyntipaikkojen varaamista varten. Toiminta perustuu EU:n
tietosuoja-asetukseen. Noudatamme my@s Haminan omaa tietosuojapolitiikkaa, joka on
luettavissa Haminan kaupungin nettisivuilla, www.hamina.fi.

8

Rekisterin tietosisaltd

Keré&ttavat tiedot ovat rekisteriin liittyvan etunimi, sukunimi, puhelinnumero,
sdhkdpostiosoite, yritys/organisaatio, myyntiartikkelit ja toive myyntipaikasta.

9

Saannonmukaiset
tietoldhteet

Haminan kaupungin museoiden myyjéarekisteriin annetut tiedot keratéan henkiloilta, jotka
haluavat paéstd myymaan Haminan kaupungin museoiden tapahtumiin. Rekisteriin
tallennettavat tiedot saadaan www-lomakkeella lahetetyista viesteista mm. sdhkdpostitse,
sosiaalisen median palvelujen kautta (Facebook, Instagram ja HaminApp) sekd muista
tilanteista, joissa asiakas luovuttaa myyjarekisteriin tietojaan.

10 Haminan kaupunki, Tapahtumatuotanto ja museot ei luovuta myyjarekisteritietoja kolmansille
L osapuolille. Tietoja késitellddn Haminan kaupungin omassa organisaatiossa

Tietojen . S
an . Tapahtumatuotanto ja museot yksikdssa.

sd&dnnénmukaiset

luovutukset

11 Haminan kaupunki, Tapahtumatuotanto ja museot ei luovuta myyjarekisteritietoja kolmansille

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

osapuolille. Tietoja késitellddn Haminan kaupungin omassa organisaatiossa
Tapahtumatuotanto ja museot yksikdssa.

12

Rekisterin suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Haminan kaupunki, Tapahtumatuotanto ja museot huolehtii toimitilojensa turvallisuudesta
tietosuojapolitiikkansa mukaisesti. Aineistoa séilytetaan lukituissa tiloissa. Henkil6kunta on
saanut koulutusta arjen tietoturvaan liittyen. Poistuvan aineiston havittdminen tapahtuu
asianmukaisesti ammattimaista tietoturvapalvelua kayttaen.

B ATK:lla késiteltavat tiedot
Henkilokunta kirjautuu eri jérjestelmiin henkilokohtaisin kayttajatunnuksin ja salasanoin.
Laitteiston fyysisestéd ja digitaalisesta tietoturvasta huolehditaan asiaankuuluvasti.

13

Mahdollisen
automaattisen
paatdksenteon
olemassaolo

Automaattista paatoksentekoa kuten profilointia ei tehda.




14 Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa henkil6rekisteriin talletetut tietonsa. Tietoja
tiedustelevalla henkil6lla on velvollisuus osoittaa henkil6llisyytensé ja siten oikeutensa
tietojen tarkastamiseen. Yksil6ity tarkastuspyynto tulee tehdd lomakkeella, joka on saatavissa
kaupungin nettisivuilta sekd kaupungintalon asiakaspalvelusta. Lomake palautetaan
kaupungintalon asiakaspalveluun. Samalla pyynnon tekijan henkil6llisyys tarkastetaan.
Pyyntdihin vastataan viimeistdan 30 paivan kuluttua pyynnon esittdmisesta

Tarkastusoikeus

15 Rekisterdidylla on oikeus vaatia henkil6rekisterissa olevan virheellisen tiedon oikaisemista.
Oikaisupyyntd on yksil6itava ja perusteltava mité tietoa vaaditaan oikaistavaksi ja mik& on
oikea tieto. Oikaisupyynt6 tehd&dn lomakkeella, joka on saatavissa kaupungin nettisivuilta
seké kaupungintalon asiakaspalvelusta. Lomake palautetaan kaupungintalon
asiakaspalveluun. Samalla pyynnon tekijan henkiléllisyys tarkastetaan. Pyyntdihin vastataan
viimeistéan 30 péivan kuluttua pyynnon esittdmisesta.

Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

16 Rekisteroidylla on milloin tahansa oikeus peruuttaa mahdollinen suostumus koskien

. henkildrekisterissé olevia tietojaan ja niiden kasittelemista.
Rekisteroidyn

suostumuksen
peruuttaminen

17 Rekisterdidyn oikeuksia ovat mm. oikeus saada lapinékyvad informaatiota henkil6tietojensa
késittelysta, rekisterdidyn oikeus saada péasy tietoihin, oikeus tietojen oikaisemiseen ja
oikeus tulla unohdetuksi. Oikeus késittelyn rajoittamiseen ja rekisterinpitajan velvollisuus
ilmoittaa rajoituksesta. Oikeus siirtaa tiedot toisesta jarjestelmésté toiseen seké
vastustamisoikeus.

Muut henkilétietojen
kasittelyyn liittyvat
rekisterdidyn oikeudet

18 Rekisterdidylla on oikeus tehdd valitus tietosuojavaltuutetulle henkil6tietojen késittelyyn

. liittyen. Ajantasaiset tietosuojavaltuutetun yhteystiedot 16ydat nettisivuilta: www.tietosuoja.fi.
Rekisterdidyn Y J ) yntey y J

valitusoikeus
valvontaviranomaisell
e

19

Muu informaatio

20 Rekisteritoiminnoissa padtosvaltaa kayttaa tapahtumatuotantopaallikko.
Rekisteritoimintojentoteutuksesta sdédnndsten ja maaraysten seka annettujen ohjeiden

Rekisterihallinto mukaisesti vastaa museoassistentti.




