TIETOSUOJASELOSTE

Rekisterinpitdjan informointi rekisterdidylle
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679), artiklat 13 ja 14

Tietosuojalaki 1.1.2019

Muokkaamispaiva

26.1.2022

1. Visma InSchool Primus —opiskelijahallintojarjestelma

Rekisterin

nimi

2. Nimi:

Rekisterin- Haminan kaupunki

pitﬁjé Oso.ite: ‘ .
Puistokatu 2, 49400 Hamina, PL 70, 49401 Hamina
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhk&postiosoite):
puh. 05 749 2500

3. Nimi:

Rekisterista |Kasvatus- ja koulutusjohtaja Suvi Takkinen

vastaava Osoite:

viranhaltija

Satamantie 4, 49450 Hamina

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)

puh. +358 (0)40 199 1810 suvi.takkinen@hamina.fi

4 Nimi:
Yhteyshenkilé SU\,“ Takkinen

. Osoite:
rek|ste|.'|a atamantie 4, 49450 Hamina
ko.sk.ewssa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkopostiosoite)
asloissa puh. +358 (0)40 199 1810 suvi.takkinen@hamina.fi
3 ~ |ICT-kehittaja tietohallinto
Tietosuoja-

sahkop. tietosuoja@hamina.fi

6. Tietoja kaytetdan koulutuksen ja opetuksen jarjestamiseen. Tietoja kerataan
Henkilo- asiakaspalvelua, toiminnan suunnittelua seka lakisaateisia viranomaisten vaatimia
tietojen tilastointeja ja rahoituspdatoksia varten.
kasittelyn
tarkoitus
7. Rekisteriin talletetaan seuraavia tietoja:
Rekisterin - Oppilaan nimi, henkilétunnus ja yhteystiedot sekd vanhempien yhteystiedot

tietosisalto

- Tiedot oppiaineista ja oppimaaria koskevista valinnoista

- Oppilaan arviointitiedot

- Oppilasta koskevat paatokset

- Oppilaan koulunkayntihistoria

- Mahdolliset koulukuljetuksiin liittyvat tiedot

- Muita opetukseen ja opetuksen jarjestamiseen liittyvia tietoja

- Oppilaan poissaoloja koskevat tiedot

- Haettu kerhopaikka ja muita iltapaivatoiminnan jarjestamiseen liittyvia tietoja
Primuksessa oleva tieto on jaettu rekistereihin. Osa rekistereista on
henkilorekistereitd, osa opetusjarjestelyihin liittyvia rekistereita.
Opetusjarjestelyihin liittyvia rekistereita ovat mm. kurssirekisteri,
opetussuunnitelmarekisteri ja huonerekisteri. Naiden sisdltamat tiedot ovat
julkisia.



hognaja1
Yliviivaus


Salassa pidettévia tietoja siséltyy ohjelman henkildrekistereihin seka arviointiin
liittyviin rekistereihin.

Primus sisaltaa seuraavat henkilérekisterit: opiskelijarekisteri (sis. huoltajatiedot),
opettajarekisteri, henkilékuntarekisteri. Yllapidon rekistereista Koulun tiedot,
Kayttajatunnukset, Kayttajaryhmat ja Varmuuskopiointi ovat salassa pidettavia,
mutta ohjelman pé&akayttaja voi harkintansa mukaan antaa niista tietoja.

8.

S3aannon-
mukaiset
tietoldhteet

Padsaantoinen tietolahde:
Kayttdjan itse syottamat tiedot.
Vaestorekisterikeskus

periaatteet

9. Henkil66n kohdistuvia lakisaateisia tietoja luovutetaan saanndllisesti seuraaville
Tietojen viranomaistahoille:

saannon- Opetushallitus: opetuksen ja koulutuksen arvioinnin, tutkimuksen, kehittamisen, tilastoinnin
mukaiset ja muun seurannan sekd ohjauksen ja rahoituksen edellyttamia tietoaineistoja.
luovutukset

10. Tietoja ei siirreta EU:n ja ETA-maiden ulkopuolelle

Tietojen

siirto EU:n

tai ETA:n

ulkopuolelle

11. A.  Manuaalinen aineisto:

Rekisterin Arkistolain (831/1994) noudattaminen

suojauksen

B.  Sdhkdinen aineisto:

Henkil6tiedoista palvelimelle syntyva henkilérekisteri on suojattu yllapitdjien
henkilokohtaisilla kdyttdoikeuksilla. Rekisterillda on nimetyt padkayttajat.

Kayttooikeus on vain niilla koulun hallinto- ja opetushenkil6illd, joiden tydtehtéavien
hoitaminen sita edellyttéa. Lisaksi kukin kayttdja kuuluu sellaiseen kayttajaryhmaan, etta
han paasee kayttamaan vain niita tietoja, jotka ovat hdanen tydnsa kannalta oleellisia.

Kayttooikeus paattyy henkildn siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle
on mydnnetty kayttdoikeus.

12,
Rekisterdidyn
oikeudet

Rekisterdidyn oikeudet seka niiden toteutumiseen liittyvat lomakkeet ja ohjeet |0ytyvat:

https://www.hamina.fi/asukkaalle/kaupunki-ja-paatoksenteko/hamina-info/tietosuoja/

Pyyntolomakkeet ovat saatavissa myos kaupungin asiakaspalvelusta.



http://shop.kunnat.net/download.php?filename=uploads/opetustoimi_verkkoon.pdf
https://www.parkano.fi/tietosuoja
https://www.hamina.fi/asukkaalle/kaupunki-ja-paatoksenteko/hamina-info/tietosuoja/

Rekisterin ja palvelun suojauksessa noudatetaan EU mallisopimuslausekkeiden (Artikla 26(2)
EU direktiivin 95/46/EU) mukaisia toimenpiteita seka tiedonkasittelylisd sopimuslausekkeita.

Henkil6tietojen sailytys/siilytysajan maarittely:

Tietojen sadilyttamisessa noudatetaan arkistonmuodostussuunnitelmaa, arkistolaitoksen
kulloinkin voimassa olevia sdanndksia ja maarayksia seka lainsaadantoa.

Tietojen sadilytysajat ja havittdminen on kuvattu taalla:

https://www.kuntaliitto.fi/julkaisut/2002/1349-kunnallisten-asiakirjojen-sailytysajat-
maaraykset-ja-suositukset-opetustoimi-12



https://www.kuntaliitto.fi/julkaisut/2002/1349-kunnallisten-asiakirjojen-sailytysajat-maaraykset-ja-suositukset-opetustoimi-12



