Muokkaamispaiva: 29. helmik. 2024

1. Rekisterin nimi
Kaupungin metsien lupa-asiat

2. Rekisterinpitdja

Haminan kaupunki / Viherpalvelut
Puistokatu 2, 49400 Hamina
Y-tunnus 0242496-6

puhelin 05 749 2500

3. Taman rekisterin vastaava yhteyshenkilo

Pirjo Laamanen, vihertytnjohtaja
irfjo.laamanen@hamina.fi
p. 0400 557815

4. K ngin ti jav \'4

ICT-kehittaja, tietohallinto

Puistokatu 2

49400 Hamina

puhelin 040 199 1661

séhkodposti tietosuoja@hamina.fi tietohallinto

5. Rekisterin kayttotarkoitus ja kasittelyn perusteet

Kayttajilta kerataan tietoa Haminan kaupungin metsiin liittyvien lupien mydntamista varten (polttopuun kerays,
yksittaisten puiden kaatoa, rajan raivausta yms.) ja sita kasittelee Haminan kaupungin viherpalveluiden
henkilékunta. Toiminta perustuu EU:n tietosuoja-asetukseen. Noudatamme myos Haminan omaa
tietosuojapolitiikkaa, joka on luettavissa Haminan kaupungin nettisivuilla, www.hamina.fi.

6. Rekisterin tietosisalto
Kerattavat tiedot: luvan saajan nimi, osoite, puhelin ja / tai sdhkoépostiosoite

7. Saannonmukaiset tietolahteet
Tiedot kerataan henkildlta, joka anoo lupaa kaupungin metsaalueella toimimiseen.

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan sahkdpostitse ja tai puhelimella (puhelut, viestit) luvan anojalta ja ne
tallennetaan Jaettuun Driveen / Viherpalvelut (Metsa- ja puuasiat / Kaupungin metsien lupa-asiat).

8. Saannonmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto

Haminan kaupunki / Viherpalvelut ei luovuta rekisteritietoja kolmansille osapuolille. Tietoja k&sitelladan Haminan
kaupungin omassa organisaatiossa Viherpalveluiden kesken.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet ja tietojen sailytys

Haminan kaupunki / Viherpalvelut huolehtii toimitilojensa turvallisuudesta tietosuojapolitikkansa mukaisesti.
Henkilokunta kirjautuu eri jarjestelmiin henkildkohtaisin kayttajatunnuksin ja salasanoin. Laitteiston fyysisesta ja
digitaalisesta tietoturvasta huolehditaan asiaankuuluvasti. Aineistoa sailytetdan lukituissa tiloissa. Henkildkunta on
saanut koulutusta arjen tietoturvaan liittyen. Tietoja sailytetdan kaupungin oman tarpeen ja harkinnan mukaan,
korkeintaan 2 vuotta luvan myontamisen jalkeen. Poistuvan aineiston havittdminen tapahtuu asianmukaisesti
ammattimaista tietoturvapalvelua kayttaen.
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10. Tietojen siirtaminen EU:n tai ETA-maiden ulkopuolelle
Tietoja ei siirreta.

11. Rekisteriin liittyvat rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidyn oikeus tarkastaa tietonsa ja vaatia tiedon poistamista

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa, mitd hanta koskevia tietoja rekisteriin on talletettu. Tietojen tarkastuspyyntd on
maksullinen, jos edellisesta tarkastuspyynnosta on kulunut alle vuosi.

Rekisterdidylla on oikeus vaatia poistamaan tiedot, mitd hanta koskien rekisteriin on talletettu. Rekisterinpitaja voi

kieltaytya toteuttamasta poistoa laissa sdadetyin perustein tai rekisterinpitdjan velvollisuuksien ja oikeuksien
perusteella.

Rekisteroidyn oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisterdidylld on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitdja ei ole noudattanut
toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.

Yhteydenotot oikeuksien kdyttamiseksi

Tietojen tarkastus- ja poistopyynndn osalta pyyntd on annettava kirjallisesti ja allekirjoitettuna kappaleessa 3
kerrotulle rekisterin vastuuhenkildlle. Tarkastuspyyntd on tehtava henkilokohtaisesti rekisterinpitajan luona.
Rekisterinpitaja voi tarvittaessa pyytaa asiakasta tasmentamaan pyyntéaan kirjallisesti ja todistamaan
henkildllisyytensa.
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