1. Rekisterin nimi

Tapahtumien ilmoittamislomake - yhteystietorekisteri.
2. Rekisterinpitaja

Haminan kaupunki, tapahtumatuotanto
Raatihuoneentori 1, 49400 Hamina
Y-tunnus 0242496-6

3. Taman rekisterin vastaava yhteyshenkilo

Susanna Kuoppala, tapahtumajohtaja
Tapahtumatuotanto, Haminan kaupunki
puhelin p. 040 776 1336

sahkoposti: susanna.kuoppala@hamina.fi
4. Kaupungin tietosuojavastaava

ICT-kehittaja, tietohallinto
Puistokatu 2, 49400 Hamina
puhelin 0401991688

sahkoposti: tietosuoja@hamina.fi

5. Rekisterin kayttotarkoitus ja kasittelyn perusteet

Henkildtietoja kasitellaan lomakkeella Iahetettyja ilmoituksia varten. Toiminta perustuu EU:n
tietosuoja-asetukseen. Noudatamme myds Haminan omaa tietosuojapolitiikkaa, joka on luettavissa
Haminan kaupungin nettisivuilla, www.hamina.fi.

6. Rekisterin tietosisalto

Kerattavat tiedot ovat rekisteriin liittyvan nimi (yritys), sahkdpostiosoite, puhelinnumero.
Lomakkeella kysyttavat tapahtumatiedot.

7. Saannonmukaiset tietolahteet

Haminan kaupungin tapahtumatuotantoon tapahtumien ilmoittamislomake - yhteystietorekisteriin
annetut tiedot kerataan henkildilta, jotka haluavat ilmoittaa tapahtumastaan Haminan kaupungin
tapahtumahenkilostolle. Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan www-lomakkeella Idhetetyista
viesteista seka mahdollisista mm. sahkopostitse, sosiaalisen median palvelujen kautta (Facebook,
Instagram ja HaminApp) kautta.
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8. Saanndonmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto

Forms-lomakkeelle sydtetty tieto on Haminan kaupungin sisdiseen kayttéon

varatussa Google Drive-lomakekansiossa, jossa tietoja paasee katsomaan
erikseen luvitettu joukko prosessiin osallistuvia asiantuntijoita. Henkildiden
yhteystietoja ei jaeta sahkdpostilla tai muilla sahkdisen jakamisen valineilla.
Tapahtuman valmistuttua yhteyshenkildiden yhteystiedot havitetaan
kansiosta. Tietoja ei luovuteta muille osapuolille, tai muuta tarkoitusta kuin
tassa kuvattua varten.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet ja tietojen sailytys

Google Drive -kansiossa tietoja paasee katsomaan vain erikseen luvitettu
joukko valintaprosessiin osallistuvia asiantuntijoita (Haminan kaupungin toimihenkilita).

10. Tietojen siirtdminen EU:n tai ETA-maiden ulkopuolelle

Ei siirreta.

11. Rekisteriin liittyvat rekister6idyn oikeudet

Rekister6idyn oikeus tarkastaa tietonsa ja vaatia tiedon poistamista

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa, mita hanta koskevia tietoja rekisteriin on talletettu. Tietojen
tarkastuspyyntd on maksullinen, jos edellisesta tarkastuspyynndsta on kulunut alle vuosi.
Rekisterdidylla on oikeus vaatia poistamaan tiedot, mita hanta koskien rekisteriin on talletettu.
Rekisterinpitaja voi kieltaytya toteuttamasta poistoa laissa saadetyin perustein tai rekisterinpitajan
velvollisuuksien ja oikeuksien perusteella.

Rekister6idyn oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitdja ei
ole noudattanut toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.

Yhteydenotot oikeuksien kayttamiseksi

Tietojen tarkastus- ja poistopyynndn osalta pyyntd on annettava kirjallisesti ja allekirjoitettuna.
kappaleessa 3 kerrotulle rekisterin vastuuhenkildlle. Tarkastuspyyntd on tehtava henkilokohtaisesti
rekisterinpitajan luona. Rekisterinpitaja voi tarvittaessa pyytaa asiakasta tdsmentamaan pyyntéaan
kirjallisesti ja todistamaan henkildllisyytensa.
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