Muokkaamispaiva: 11. joulu 2024

1. Rekisterin nimi

Perehdyttamislomake urakassa tydskenteleville henkildille.

2. Rekisterinpitija

Haminan Vesi -liikelaitos
Satamantie 4 B, 2. kerros
PL 70, 49401 Hamina
Y-tunnus 0242496-6
Puhelin 05 749 2510

3. Taman rekisterin vastaava yhteyshenkild

Haminan Veden toimitusjohtaja, haminanvesi@hamina.fi

4. Kaupungin tietosuojavastaava

ICT-kehittaja, tietohallinto
Isoympyrakatu 10, 49400 Hamina
Puhelin 040 199 1688
Sahkodposti tietosuoja@hamina.fi

5. Rekisterin kayttotarkoitus ja kdsittelyn perusteet

Henkil6tietojen kasittelyn paatarkoitus on urakoiden tydntekijdiden perehdyttdmisen dokumentointi ja
perehdytyksen valvonta.

6. Rekisterin tietosisalto

Jarjestelmaan rekisteréidaan asian kasittelyn kannalta tarpeelliset tiedot mm. nimi, henkilétunnus, veronumero,
puhelinnumero, suoritetut patevyydet, vastuut seka tarvittaessa muu perehdytyksen kannalta merkittava tieto.

7. Saannonmukaiset tietolahteet

Tiedot rekisteriin saadaan paasaantoisesti urakoitsijan tayttamista tiedoista.

8. Saannonmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto

Tietoja luovutetaan Haminan Vedella sisaisesti seka lakisaateisesti muille viranomaisille silta osin kuin tiedot ovat
tarpeen lakiperusteisten tehtavien suorittamiseksi.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet ja tietojen sailytys

Tietoja sailytetdan paperitulosteina tai sahkaisilla tallennuslaitteilla Haminan Veden tyontekijéiden tydtiloissa ja
arkistoissa. Tydtilat ovat lukittavia, eika niihin paase ulkopuolisia valvomatta. Tiedot ovat vain Haminan Veden
tehtavissa toimivien henkildiden kaytettavissa. Tietojen sailyttdminen, arkistointi ja havittdminen maaraytyvat
lainsdadannon ja siihen perustuvan organisaatiokohtaisen ohjeistuksen perusteella. Tietojarjestelmissa olevat
tiedot on suojattu henkildkohtaisilla kayttajatunnuksilla ja salasanoilla.

Haminan Vesi sailyttda perehdyttdmislomakkeita 10 vuotta urakan vastaanottamisesta.

10. Tietojen siirtdminen EU:n tai ETA-maiden ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA-maiden ulkopuolelle.
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11. Rekisteriin liittyvat rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidyn oikeus tarkastaa tietonsa ja vaatia tiedon poistamista

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa, mitd hanta koskevia tietoja rekisteriin on talletettu. Tietojen tarkastuspyyntd on
maksullinen, jos edellisesta tarkastuspyynndsta on kulunut alle vuosi.

Rekisterdidylla on oikeus vaatia poistamaan tiedot, mita hanta koskien rekisteriin on talletettu. Rekisterinpitaja voi
kieltaytya toteuttamasta poistoa laissa sdadetyin perustein tai rekisterinpitdjan velvollisuuksien ja oikeuksien
perusteella.

Rekisteroidyn oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitaja ei ole noudattanut
toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.

Yhteydenotot oikeuksien kayttamiseksi

Tietojen tarkastus- ja poistopyynndn osalta pyyntd on annettava kirjallisesti ja allekirjoitettuna kappaleessa 3
kerrotulle rekisterin vastuuhenkildlle. Tarkastuspyyntd on tehtava henkilékohtaisesti rekisterinpitajan luona.
Rekisterinpitaja voi tarvittaessa pyytaa asiakasta tdsmentamaan pyyntéaan kirjallisesti ja todistamaan
henkilollisyytensa.
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