Muokkaamispdiva: 27.tammi 2025

1. Rekisterin nimi
Haminan kaupungin vapaaehtoistydn rekisteri

2. Rekisterinpitaja

Haminan kaupunki
Puistokatu 6, 49400 Hamina
Y-tunnus 0242496-6

puhelin 05 749 2500

3. Taman rekisterin vastaava yhteyshenkilé

Mia livonen
hyvinvointikoordinaattori, Haminan kaupunki
+358 40 526 2165

mia.iivonen@hamina.fi

4. Kaupungin tietosuojavastaava

ICT-kehittaja, tietohallinto
Isoympyrakatu 10, 49400 Hamina
puhelin 0401991688

sahkoposti tietosuoja@hamina.fi

5. Rekisterin kayttotarkoitus ja kasittelyn perusteet

Henkilotietoja kasitelldan vapaaehtoistydhon ilmoittautumiseen ja taman jalkeen palautteen pyytamiseen,
seka vapaaehtoistydn tapahtumisista ilmoittamiseen. Toiminta perustuu EU:n tietosuoja-asetukseen.
Noudatamme my6ds Haminan omaa tietosuojapolitiikkaa, joka on luettavissa Haminan kaupungin nettisivuilla,
www.hamina.fi.

6. Rekisterin tietosisalté
Kerattavat tiedot ovat rekisteriin liittyvan etunimi, sukunimi, puhelinnumero,
sahkopostiosoite, syntymavuosi ja vapaaehtoistydn toiveet.

7. Saannénmukaiset tietolahteet

Haminan kaupungin vapaaehtoisty®n rekisteriin annetut tiedot kerataan henkil6ilta, jotka haluavat
osallistua vapaaehtoistydhon Haminan kaupungilla. Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan
www-kyselysta lahetetyista vastauksista seka muista tilanteista, joissa asiakas luovuttaa vapaaehtoistyon
rekisteriin tietojaan.

8. Saannénmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto

Vapaaehtoistyon rekisterin tietoja kasittelee kumppanuustalo Hilman toiminnanjohtaja Minna Manttari joka
koordinoi vapaaehtoistydta yhteistydssa Haminan kaupungin hyvinvointikoordinaattori Mia livosen kanssa.
Rekisterin tietoja ei luovuteta muuten kolmansille osapuolille.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet ja tietojen sailytys

Haminan kaupunki huolehtii toimitilojensa turvallisuudesta tietosuojapolitiikkansa mukaisesti. Sdhkoinen
aineisto sailytetaan organisaation omassa google drivessa. Henkildkunta on saanut koulutusta arjen
tietoturvaan liittyen. Tarpeettomaksi kdynyt sdhkdinen aineisto poistetaan tietoturvallisesti. Henkilékunta
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kirjautuu eri jarjestelmiin henkilokohtaisin kayttajatunnuksin ja salasanoin. Laitteiston fyysisesta ja
digitaalisesta tietoturvasta huolehditaan asiaankuuluvasti. Tietoja sailytetaan ainoastaan sen ajan, kun ne
ovat ilmoittautumisen ja palautteen pyytamisen kannalta tarpeelliset. Kuitenkin korkeintaan 5 vuotta.

10. Tietojen siirtdminen EU:n tai ETA-maiden ulkopuolelle

Haminan kaupunki ei luovuta tietoja EU:n tai ETA-maiden ulkopuolelle.

11. Rekisteriin liittyvat rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidyn oikeus tarkastaa tietonsa ja vaatia tiedon poistamista

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa, mitd hanta koskevia tietoja rekisteriin on talletettu. Tietojen tarkastuspyynto on
maksullinen, jos edellisesta tarkastuspyynndsta on kulunut alle vuosi.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia poistamaan tiedot, mitd hanta koskien rekisteriin on talletettu. Rekisterinpitaja voi

kieltaytya toteuttamasta poistoa laissa saadetyin perustein tai rekisterinpitajan velvollisuuksien ja oikeuksien
perusteella.

Rekisterdidyn oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitaja ei ole noudattanut
toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.

Yhteydenotot oikeuksien kayttimiseksi

Tietojen tarkastus- ja poistopyynnon osalta pyyntd on annettava kirjallisesti ja allekirjoitettuna kappaleessa 3
kerrotulle rekisterin vastuuhenkildlle. Tarkastuspyyntd on tehtdva henkildkohtaisesti rekisterinpitajan luona.
Rekisterinpitdja voi tarvittaessa pyytaa asiakasta tdsmentamaan pyyntdéaan kirjallisesti ja todistamaan
henkil6llisyytensa.
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