Paivitetty 1.8.2025

Tietosuojaseloste
lltapaivatoiminnan alkutietolomake

1. Rekisterin nimi
lItapaivatoiminnan alkutietolomake

Haminan kaupunki
Puistokatu 2, 49400 Hamina
Y-tunnus 0242496-6

puhelin 05 749 2500

3. Taman rekisterin vastaava yhteyshenkild
Perusopetuksen suunnittelija

Kasvatus- ja koulutuspalvelut

Puistokatu 2, 49400 Hamina

p. 040 1991761

4. Kaupungin tietosuojavastaava
ICT-kehittaja, tietohallinto

Puistokatu 2, 49400 Hamina
puhelin 0401991688
séhkodposti tietosuoja@hamina.fi

5. Rekisterin kayttotarkoitus ja kasittelyn perusteet

Rekisterin tietoja kayttavat iltapaivatoiminnan ohjaajat toiminnan organisointiin, lapsen yksiléllisen ohjauksen
antamiseen ja huolenpitoon seka tarvittaessa yhteydenottoon lapsen huoltajiin.

6. Rekisterin tietosisalto

Alkutietolomakkeella lukee lapsen iltapaivatoimintaan osallistumiskerrat viikon aikana, oppilaan nimi, osoite,
luokka-aste, huoltajan/huoltajien nimi, henkilétunnus, osoite, puhelinnumero ja sahkdpostiosoite, oppilaan
aidinkieli, oppilaan haasteet ja vahvuudet, oppilaan laakitys ja lupa ip-ohjaajalle kdyda keskustelua oppilaan asioista
opetus- ja opiskeluhuoltohenkildstdon kanssa.

7. Sdannonmukaiset tietolahteet

Tiedot kerataan alkutietolomakkeella lapsen huoltajilta.

8. Saannonmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto

Tiedot tulevat iltapaivatoiminnan ohjaajalle. Tietoja ei luovuteta muualle.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet ja tietojen sailytys

Paperilomakkeella olevat tiedot sailytetdan mapissa, lukollisessa kaapissa, johon on paasy kyseisen koulun
koulunkaynnin ohjaajilla, seka koulun rehtorilla. Muodostuneen rekisterin tietoihin on paasy taman
tietosuojaselosteen kohdassa viisi mainituilla tahoilla. Tietoja sailytetdan enintdan vuosi, jonka jalkeen ne tuhotaan.

10. Tietojen siirtaminen EU:n tai ETA-maiden ulkopuolelle
Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA-maiden ulkopuolelle.
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11. Rekisteriin liittyvat rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidyn oikeus tarkastaa tietonsa ja vaatia tiedon poistamista

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa, mitd hanta koskevia tietoja rekisteriin on talletettu. Tietojen tarkastuspyyntd on
maksullinen, jos edellisesta tarkastuspyynnésta on kulunut alle vuosi.

Rekisterdidylla on oikeus vaatia poistamaan tiedot, mitd hanta koskien rekisteriin on talletettu. Rekisterinpitaja voi
kieltaytya toteuttamasta poistoa laissa sdadetyin perustein tai rekisterinpitajan velvollisuuksien ja oikeuksien
perusteella.

Rekisteroidyn oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitaja ei ole noudattanut
toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.

Yhteydenotot oikeuksien kayttamiseksi

Tietojen tarkastus- ja poistopyynnon osalta pyyntd on annettava kirjallisesti ja allekirjoitettuna kappaleessa 3
kerrotulle rekisterin vastuuhenkildlle. Tarkastuspyyntd on tehtdva henkildkohtaisesti rekisterinpitdjan luona.
Rekisterinpitdja voi tarvittaessa pyytaa asiakasta tasmentamaan pyyntdéaan kirjallisesti ja todistamaan
henkildllisyytensa.
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